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Archivordnung
fur die Kataster- und Ver messungsamter
des Landes Brandenburg

RdErl. des Ministeriums des Innern des Landes Brandenburg (111.6 - 8710)

vom 9. Januar 1992 (ABI. S.142)

Raumlichkeiten

Das Archivgut der Kataster- und Vermessungsamter ist in Raumen unterzubringen, die
hinreichend gesichert sind und fir den Geschéftsverkehr geeignet liegen.

Die Archivréaume missen so beschaffen sein, dal? die dort gelagerten Dokumente gegen
Staub, Feuchtigkeit, Hitze oder sonstige nachteilige Einflisse geschitzt sind. Sofern in
diesen Raumen gleichzeitig Arbeitspldtze bestehen, sind die gesetzlichen Regelungen tiber
Arbeitsstétten (Arbeitsstéttenverordnung - ArbStéttV - vom 20.03.1975 (BGBI. | S. 729) zu
beachten.

Die Archivraume sind so einzurichten und auszustatten, dal3 ihr Gebrauch bel Beachtung
wirtschaftlicher Grundsétze den geringsten Aufwand an Zeit und Arbeit erfordert.

Akten sowie Blicher sind in Regalen, Karten in dafir geeigneten Schrénken unterzubringen.

Originaunterlagen durfen ohne Zustimmung der Aufgchtsbehdrde nicht aus den R&umen der
K atasterbehtrde herausgegeben werden.

Ablage und Ordnung der Vermessungsrisse

Die Vermessungsrisse (FortfUhrungsrisse, Handrisse etc.) sind nach Gemarkungen getrennt,
flurweise in der Reihenfolge ihrer Ubernahme in das Liegenschaftskataster in Stehordnern
aufzubewahren.

Altere Vermessungsrisse, bei denen sich durch Umgemarkungen bzw. Umflurung die
Ordnungsmerkmal e gedndert haben, bleiben in der Gemarkung und Flur abgeheftet, der sie
friher zugeordnet waren.

Sind auf einem Vermessungsrif3 Flurstiicke mehrerer Gemarkungen bzw. mehrerer Fluren
enthalten, ist der Rif3 der Gemarkung bzw. der Flur zuzuordnen, die as erste im Kopf des
Vermessungsrisses aufgefuhrt oder die den grofiten Teil des Risses darstellt. Auf dem
betreffenden Vermessungsiif3ist die Gemarkung bzw. Flur unter der der Rif3 abgelegt ist, zu
unterstreichen. In den anderen Fluren ist ein Hinweisblatt nach dem Muster der Anlage 1
einzuheften.

Sind bel Vermessungsrissen getrennte Titel blétter vorgeheftet, konnen die darin enthaltenen
wichtigen Daten nach dem Muster der Anlage 2, Nrn. 2-4, auf den Rif3 Gbernommen und das
Titelblatt vernichtet werden.

Fir fehlende oder nicht aufzufindende Vermessungsrisse ist ein Hinweisblatt nach dem
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4.2

Muster der Anlage 1 oder ein FortfUhrungsrif3-Ersatz einzuordnen.

Vermessungsrisse in einem Format grof3er als DIN A 3 (i.aNeuvermessungsrisse) diirfen
weder gerollt noh gefaltet werden; sie sind getrennt von den Ubrigen Vermessungsrissen
entsprechend Ziffer 2.1 in geeigneten Schrénken hangend aufzubewahren.

Vor den Vermessungsrissen der einzelnen Fluren ist ein Trennblatt nach dem Muster der
Anlage 3 einzulegen, in dem die Flurstiicke, die Art der Vermessung sowie die Ril3-Blatt-
nummer einzutragen sind. FUr Vermessungsrisse, die nach Ziffer 2.6 gesondert abgelegt
werden, ist an der entsprechenden Stelle ein Hinweisbl att nach dem Muster der Anlage 1 und
in dem vorgehefteten Trennblatt ein zusdtzlicher Vermerk anzubringen.

Die Zuordnung der Fluren zu den Gemarkungen und Gemeinden ergibt sich aus der Flur-
Ubersichtskarte 1:50.000.

Numerierung der Vermessungsrisse

Die Vermessungsrisse einer Flur sind mit 1 beginnend durchlaufend zu numerieren. Die Ril3-
Blattnummer ist auf dem betreffenden V ermessungsrif3 rechts oben im Kopf des Vordruckes
einzutragen.

Zugehdrige Berechnungen (wie Kleinpunktberechnungen, Umformungen etc.) erhalten die
gleiche Blattnummer wie der Vermessungsrif3 und kdnnen in besonderen Ordnern archiviert
werden. Nr. 3.3 Satz 3 gilt entsprechend.

Grenzniederschriften, dazugehtrige Skizzen, Vollmachten, Benachrichtigungen etc. erhalten
die gleiche Blatthummer wie der betreffende Vermessungsrif3. Sie sind getrennt von den
Vermessungsrissen in Ordnern aufzubewahren. Zur Sicherstellung der Vollstandigkeit sollen
auf diesen Unterlagen zusétzlich Unternummern vergeben werden (z.B. 141/1, 141/2).

Die Vermessungsrisse vor Aufstellung des Einheitskatasters (z.B. aus den Grundsteuer-
fortschreibungsrollen) sind in der gleichen Weise und Ordnung abzulegen. Zur
Unterscheidung dieses Nachweises von den Ubrigen Vermessungsrissen ist der Blatthummer
ein zusatzliches"A" (z.B. A 1, A 2 efc.) voranzusetzen.

Fur Handrisse gilt Ziffer 3.4, jedoch ist der Blatthummer ein zusétzliches "H" voranzusetzen.
In dem Trennblatt fir die Handrisse sind die im Rif3 dargestellten Stammflurstiicke nach-
Zuweisen.

Ablage und Ordnung sonstiger Zahlennachweise

Einmessungsrisse von Aufnahmepunkten (AP-Karten) sind in Ordnern, getrennt nach
Numerierungsbezirken, in aufsteigender Folge der Punktnummern abzuheften. Sofern bel
alteren Einmessungsrissen diese Ordnungsmerkmal e fehlen, kann eine Ablage nach Gemar-

kung und Flur erfolgen, ggf. mit Hinweis auf die Blatthummer des Vermessungsrisses.

K oordinatennachweise bzw. deren Verzeichnisse sind analog Ziffer 4.1 abzulegen.
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Kennzeichnung neuer Abmarkungen in den Vermessungsrissen

Im Hinblick auf die Ausfertigung von Vermessungsunterlagen und als vorbereitende Mal3-
nahme fur eine spétere Mikroverfilmung ist es erforderlich, die in den Vermessungsrissen
und sonstigen Zahlennachweisen rot gekennzeichneten neuen Grenzen sowie die neuen
Abmarkungen von Grenz- und Vermessungspunkten mit einer zusétzlichen Signatur kennt-
lich zu machen. Als Signatur ist ein kellférmiges schwarzes Dreieck mit einer Grundseite von
2 mm und einer Hohe von 5 mm zu verwenden, das auf die neue Grenze bzw. neue Abmar-
kung hinweist.

Sofern diese Signatur aus personellen Griinden nicht sofort in allen archivierten Vermes-
sungsrissen nachgetragen werden kann, sind auf jeden Fall die Vermessungsrisse, die bei
Vermessungsantragen al's Vermessungsunterlagen herausgegeben werden, entsprechend zu
kennzeichnen.

Ablage und Ordnung der Katasterkarten

Samtliche Karten (Urkarten, Urpausen, Ergadnzungskarten, Flurkartenpausen etc.) sind
getrennt in dafir speziell geeigneten Schranken unterzubringen; sie dirfen weder gerollt
noch gefaltet archiviert werden.

Die Karten sind in a phabetischer Folge der Gemarkungen zu ordnen.

Die im Gebrauchsarchiv standig vorzuhaltenden Karten, im wesentlichen die aktuellen
Flurkarten, sind in Schranken hangend aufzubewahren.

Karten, die den historischen Nachweis darstellen, kdnnen in einem sog. ruhenden Archiv
untergebracht werden. Ziffer 1.1 bis 1.5 gelten sinngemals.

aufgehoben



C-Nr. Blatt

Gemarkung

Flur

Flurstiick

Flurstiicke

Fortfuhrungsrif siehe

Gemarkung

falt aus

falen aus

Flur Blatt

Ein Fortfuhrungsrif3 liegt nicht vor.

Nr. 1: 1927 (Jahrgangsstempel vierstellig)

Nr. 2 Gemessen am

durch

Nr. 3: Gemarkung

Flur

Nr. 4. Brandenburg (Gemarkungsstempel)

Nr. 5: 117

(Blatt-Nr. auf Fortfhrungsrif3, Grenzniederschrift u.a.)

Anlage 1

Anlage 2
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Flur

Anlage 3

Flurstiicke

Art

Blatt
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